
2. 登録情報の変更 ※変更する項目に チェックを入れて必要事項を記入してください。

□ ③請求書送付先を変更する ※お支払先がNTTのお客さまは、この書面で請求書送付先の変更はできません。

〒 －フリガナ

新住所

電話番号

（ ） －

フリガナ名姓フリガナ

部署名お名前

3. 管理者情報の変更

●管理者の氏名、住所、電話番号、部署名を変更する場合は、BIGLOBE biz. マイページにログインしてWebから手続きしてください。

BIGLOBE biz. マイページのURLはこちら → https://0962.jp/b/login/

1. 管理者情報を記入してください。

※IDがわからない場合は会員証を確認してください。
管理者ID
（ユーザID）

管理番号
または

お客様コード
※請求書（BIGLOBE利用料が記載されているもの）の右上に記載されている「管理番号」または「お客様コード」を左詰めで記入してください。
●「請求管理番号」：13桁（お支払先が三井住友カードのお客さま）●「お客様コード」：6桁（お支払先がビッグローブのお客さま）
●「管理番号」：8桁（お支払先がNECのお客さま）●「お客様電話番号等」：（お支払先がNTTのお客さま）

法人印、または代表者印
（個人事業主の場合）

フリガナ

法人名または

個人事業所名

フリガナ名姓フリガナ

部署名管理者名

印

（ ） －
電話
番号

名姓
記入
者名2 0 年 月 日

書類
送付日

BIGLOBE法人会員規約（BIGLOBEオフィスサービス）および以下【個人情報等の取扱いについて】に同意のうえ、BIGLOBE
オフィスサービス会員情報の変更を申し込みます。

B601122-1

会員情報変更申込書 ［BIGLOBEオフィスサービス］

YIAF2404201

□ ① 法人名（個人事業所名）の変更※社名変更の場合には、商業登記簿謄本（コピー）を添付してください。（個人事業主の方は不要）

法人印、または代表者印
（個人事業主の場合）

フリガナ

法人名または

個人事業所名 印

□ ② 住所を変更する

電話番号

（ ） －

〒 －
新住所

【ご留意事項】
・お手続きを郵送で行う際は、お送りいただいた申込書は返却しません。お送りいただく前に、お客さま控えとしてコピーをお取りください。
お送りいただいた確認書類は手続き完了後、当社で責任をもって廃棄いたします。

【個人情報等の取扱いについて】
お客さまから取得した情報は、サービスの提供、サービス・商品の利用状況の調査・分析等に利用します。上記利用目的の達成のために、他社に提供をする場合があ
ります。
当社では、「個人情報保護方針」を定め、個人情報保護担当役員の管理責任のもと個人情報等を適切に保護しております。個人情報等の取扱いの詳細は、
「BIGLOBE個人情報等の取扱い」を確認してください。
・個人情報保護方針 https://www.biglobe.ne.jp/privacy.html
・BIGLOBE個人情報等の取扱い https://www.biglobe.ne.jp/personal-info.html

●毎月20日までの受領分で締め切り、翌月から変更後の内容が適用されます。変更後の内容はBIGLOBE biz. マイページよりご確認ください。
●本申込書は、FAXまたは郵送で受け付けます。

ご郵送FAX 0570-039-037 〒980-8790 仙台中央郵便局 郵便私書箱第30号
ビッグローブ株式会社
BIGLOBE法人事務センター 行



赤文字の記入例をご参考にして、
お客さまの情報を記入してください。

B601122-2

YIBE2404001

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3

ａ ｂ ｃ 1 2 3 4 5

株
式
会

社

オ

フ
ィ
ス

24 03  1234 XXXX4 1 山 田 花 子

オフィスショウカイ カブシキガイシャ

オフィス商会 株式会社

ヤマダ

山 田

エイギョウブ

営業部

タロウ

太 郎

商

会

株
式
会
社

オ

フ
ィ
ス

カブシキガイシャ オフィス

株 式 会 社 オ フ ィ ス

123 4567

東京都品川区○○一丁目○○-○ ○○ビル 03 1234 ○○○○

03 1234 △△△△

ケイリ

経 理

ハナコ

花 子

エイギョウブ

営業部

123 4567

東京都品川区△△一丁目△△-△ △△ビル

トウキョウトシナガワク△△△△ △△ビル


